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JEFE INMEDIATO:

PERSONAL A CARGO:

OBJETIVO DEL CARGO:

EDUCACIÓN FORMACIÓN EXPERIENCIA

RESPONSABILIDAD POR MANEJO DE PERSONAL

RESPONSABILIDAD POR MANEJO DE LA INFORMACION (CONFIDENCIAL)

RESPONSABILIDAD POR TOMA DE DECISIONES

CARGO:  

HABILIDADES

RESPONSABILIDADES Y/O FUNCIONES

Presentación personal

COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

Manejo de recursos y sitios de trabajo

Puntualidad

Orientación a la calidad

Actualización en educación y formación

Autocontrol

Básico:

Ideal:

Orientación al cliente interno y externo

Solución de problemas

INSTITUCIÓN EDUCATIVA JORGE ROBLEDO

CATALOGO DE PERFILES DE CARGO

AGRUPARLAS POR PROCESOS, PROYECTOS, FUNCIONES PRINCIPALES

MODELO
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CARGO:  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA JORGE ROBLEDO

CATALOGO DE PERFILES DE CARGO

RESPONSABILIDAD POR ELEMENTOS DE OFICINA Y EQUIPOS DE TRABAJO

MODELO


