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PREMATRÍCULA PARA EL AÑO LECTIVO 201__ 

FORMULARIO Nro. _______    
GRADO A CURSAR: _______ 

CÓDIGO DE MATRÍCULA: ________________________ 
FECHA DE MATRÌCULA: _________________________ 

 
 

 
__________________________________      ___________________________________ 
FIRMA PADRE/MADRE/ACUDIENTE           FIRMA RECTOR 

INFORMACIÓN BÁSICA  DEL ESTUDIANTE 
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido 

    

Grado que cursa actualmente Tipo de Documento No del Documento Lugar de Expedición 

  Reg. Civil              TI.      

INFORMACIÓN DE UBICACIÓN DEL ESTUDIANTE 
Teléfono de Residencia Dirección Actualizada Barrio o vereda Estrato Socio económico 

      
 1 – 2 – 3 – 4 – 5 – 6   
(ver cuenta de servicios) 

¿Posee Sisben? Nivel Puntaje Fecha de nacimiento Lugar de Nacimiento 

SI _______ NO______    DD / MM / AA Dpto. 

Genero  Tipo de Sangre  

  

Municipio  

Mas______ Fem.______     

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DE PROCEDENCIA:  

INFORMACIÓN REFERENCIAL DEL ESTUDIANTE 
Pertenece a población víctima del conflicto armado   SI_______ NO________ ¿Cuál?________________ 

Pertenece a población con Discapacidad  SI_______ NO________ ¿Qué tipo?____________ 

Perteneciente a alguna etnia SI_______ NO________ ¿Cuál?________________ 

Perteneciente a algún Resguardo  Indígena SI_______ NO________ ¿Cuál?________________ 

Es hijo dependiente de madre o padre cabeza de familia  SI_______ NO________ ¿Cuál?________________ 

Es beneficiario héroe de la nación SI_______ NO________ ¿Cuál?________________ 

Tiene EPS SI_______ NO________ ¿Cuál?________________ 

INFORMACIÓN DE LOS PADRES Y/O ACUDIENTE DEL ESTUDIANTE 
Nombres y Apellidos del  Padre No. de cédula Ocupación Teléfonos 

      

Fijo:  

Celular:  

Nombres y apellidos de la Madre No. de cédula Ocupación Teléfonos 

   

Fijo:  

Celular:  

Nombres y Apellidos del Acudiente No. de cédula Ocupación Teléfonos 

   

Fijo:  

Celular:  

INFORMACIÓN SOBRE LA MATRICULA 
¿Desean tanto acudiente como estudiante matricularse en esta IE. para el próximo año lectivo    SI           NO 

MANUAL DE CONVIVENCIA 
¿El estudiante acepta cumplir con las normas del Manual de Convivencia?    SI        NO   
¿El acudiente acepta cumplir y hacer cumplir al estudiante las normas del Manual de Convivencia?   SI       NO   

INFORMACIÓN MATRICULA DEL ALUMNO 
(ESPACIO PARA USO EXCLUSIVO DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA- NO ESCRIBA AQUÍ) 

¿En el año lectivo actual fue promovido?    SI _____NO   _____ ¿Es Repítete?        SI          NO     

 

 

 
ESPACIO PARA  
FOTOGRAFÍA 
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REQUISITOS PARA LA MATRICULA 
 

1. Presentar diligenciado este ficho. 

2. Orden de Matrícula.  
3. Registro Civil legible (FOTOCOPIA). Aplica solo para estudiantes menores de 7 años.  
4. Fotocopia de la TARJETA DE IDENTIDAD. Aplica para estudiantes mayores de 7 años.  
5. Cinco (5) fotos recientes tamaño cédula, marcadas al respaldo con el nombre completo del 

estudiante y el grado. 
6. Fotocopia del carnet de la EPS actualizado o SISBEN- (o Certificación)  
 

DOCUMENTACIÓN ADICIONAL PARA ESTUDIANTES NUEVOS 
PREESCOLAR  
 

 
Fotocopia del CARNÉ DE VACUNACIÓN actualizado 

PRIMARIA 
 

CERTIFICADO en papel membrete del grado 
anterior cursado 
Hoja de vida o seguimiento original actualizado. 
 

SECUNDARIA Y MEDIA 
 

CERTIFICADOS en papel membrete desde 5° hasta 
el último grado cursado en otra institución. 
Hoja de vida o seguimiento original actualizado. 
Constancia de Alfabetización  
1 FOTOCOPIA de la tarjeta de identidad o cédula 

REINGRESO CERTIFICADOS en papel membrete de los grados 

que no cursó en la institución.  

CAMBIO DE INSTITUCIÓN  CERTIFICADOS en papel membrete de las notas del 
último período. 
Hoja de vida o seguimiento original. 
Constancia de la fecha hasta la que asistió en la 

otra institución.  

 
 

 
TODOS LOS CERTIFICADOS DEBEN TENER LA SIGUIENTE INFORMACIÓN 

Número del certificado, código ante el Dane, resolución de aprobación de estudios, grado, año, folio de 
calificaciones, folio de matrícula, NOMBRE COMPLETO DE ACUERDO CON EL REGISTRO CIVIL O EL 
DOCUMENTO DE IDENTIDAD, todas las áreas con concepto definitivo de acuerdo a las normas que rigen 
el certificado, intensidad horaria, las áreas que tienen insuficiente deben tener el concepto del refuerzo 

Decreto 1860 de 1994, plan de estudios coherente con el año y grado que cursó el alumno (a), jornada 

de estudio, lugar y fecha de expedición, firmas autorizadas del Rector (a) y Secretario (a) con nombre, 
cédula y cargo, en caso de no haber secretaria nombrada, el certificado debe llevar la anotación de la no 
existencia según oficio 1550 del 10 de diciembre de 2001. 
 

 

 

Nota Importante: La renovación de la matrícula requiere de la presencia del estudiante, su 

padre/madre o acudiente. En el evento de que los representantes del estudiante no puedan 

matricularlo, estos deberán autorizar por escrito a un familiar adulto quien presentará con tal 

escrito, tanto la fotocopia de su cédula como la del padre o madre que autorizan. 

 
 
 FECHA DE MATRÍCULA: ____________________________________  

 HORA DE MATRÍCULA:  8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 p.m. a 3:p.m. 

 
NOTA: Sin el cumplimiento de todos los requisitos anteriores no se puede Matricular. NO INSISTA.  
 
 
 

ENTREGÓ: ________________ FECHA DE ENTREGADO: __________________ 


